泸州高新区国家级科技企业孵化器

在孵企业管理办法

第一章  总则

为强化泸州高新区国家级科技企业孵化器（以下简称“孵化器”）在孵企业管理，进一步明确孵化要求、权责义务，根据《科技企业孵化器管理办法》（国科发区〔2018〕300号）、《泸州高新区国家级科技企业孵化器管理办法》的相关规定，制定本办法。

 本办法所称的在孵企业是指符合中华人民共和国科技部《科技企业孵化器管理办法》（国科发区〔2018〕300号）文件相关条款要求的被孵化企业。

 本办法所称的受托服务机构是指受国家级孵化器委托开展的孵化器运营管理服务工作的服务机构。

 本办法适用于入驻孵化器的所有在孵企业。

第二章  在孵企业应配合的工作与秩序

 在孵企业加强自身管理，积极向好发展，对标科技型中小企业评价要求，配合受托服务机构完成科技型中小企业创建工作。

 在孵企业积极开展技术研发工作，针对技术含量高、应用前景好的研发项目，积极申报知识产权。

 在孵企业在科技型中小企业基础上，进一步规范研发管理、健全财务核算，积极争创高新技术企业。

 在孵企业积极配合受托服务机构的常规沟通与定期信息采集工作，及时向受托服务机构报送相关表格，并保障数据的真实性。

 在孵企业应充分高效利用签约使用的办公空间，保持硬件设施完好、工作氛围浓厚，严格遵守《泸州高新区国家级科技企业孵化器管理办法》。

 在孵企业应加强团队建设，树立严肃的消防、职业安全、环保观念，严格遵守《安全消防环保规章制度》。

第三章 在孵企业孵化时间

在孵企业孵化时间限原则不超过48个月，技术领域为生物医药、现代农业、集成电路的在孵企业，孵化时限不超过60个月。

第四章 在孵企业年度考核

受托服务机构每年第一季度组织在孵企业考核工作，针对在孵企业上一年度的孵化经营相关情况进行评价。

在上一年度孵化时间超过6个月的在孵企业，必须参加年度考核。

年度考核提供一下资料：

年度考核基本情况表；

年度财务报表，包括：资产负债表、利润表和现金流量表；

上一年度知识产权获取情况，包括：已授权和已申请的知识产权列表；

营业执照复印件；

研发人员花名册；

其他必要的证明资料。

年度考核资料的受理

受托服务机构负责受理年度考核资料，并进行形式审查，对资料提供不全的企业，受托服务机构有权要求补全或拒绝受理。

年度考核评价

受托服务机构在孵化器的监督管理下，组织创业指导专家对年度考核资料进行审查，重点围绕知识产权、财务指标、技术团队、年度出勤率、参与孵化器培训活动等方面展开评价，采取实地考察与书面审核相结合的方式完成考评并填写《在孵企业年度考核评分表》。

年度考核结果

年度考核结果分为：优秀（90分及以上）、良好（80分-89分）、合格（60分-79分）、不合格（60分以下）。

对考核结果为不合格的项目，受托服务机构将组织专家团队对其留孵必要性进行评估，并给出“继续孵化”或“终止孵化”建议结论，上报孵化器商议后确定处置措施。

在孵企业年度考核中出现下列情况之一，直接视为不合格：

（一）违反国家有关法律法规和政策规定，受到有关部门追究。

（二）科研项目、经营状态处于停滞状态。

（三）在孵期间未按孵化协议要求开展工作，闲置孵化场地累计90天以上。

（四）从事与入孵时申请项目或产品无关的生产经营活动。

（五）严重或屡次违反、对抗孵化器相关管理工作。

（六）不按规定报送统计数据，隐瞒真实情况，资料弄虚作假。

（七）不按规定时间缴纳相关费用。

年度考核结果将在孵化器各楼层通道张贴公示20个工作日。

第五章 在孵企业入驻费用减免政策

第二十条  在孵企业入驻孵化器后24个月内享受办公场地服务免除，但免除期间必须年度考核合格。

第二十一条 年度考核结果为不合格的在孵企业立即终止享受办公场地费用免除，按一定收费标准交纳场地服务费。
第二十二条 在孵企业入驻孵化器24个月后，按一定收费标准交纳场地服务费。
第二十三条 在孵企业入驻孵化器24个月后，可以申请场地费用补贴、专项资金政策以降低场地费用负担，具体申请条件和补贴标准另行制度。

第二十四条 符合以下条件之一的在孵企业可在入驻孵化器24个月后继续享受场地服务费免除：

（一）国家级高新技术企业，在孵期间长期免除；

（二）连续两年完成科技型中小企业备案，并成为市级高新技术企业储备企业，延长免除期12个月，12个月以后不能再次享受本条款继续延长免除政策；

（三）市级高新技术企业，并成为国家级高新技术企业储备企业，延长免除期12个月，12个月以后不能再次享受本条款继续延长免除政策；

（四）过去12个月申报各类知识产权合计超过2件的企业，未来12个月享受场地服务费免除；

（五）拥有有效的发明专利、PCT（国际专利合作条约）专利的企业，在孵期间长期免除；

（六）过去12个月参加创新创业大赛并得到相关表彰、荣誉的企业，未来12个月享受场地服务费免除；

（七）过去12个月得到市级及以上的科技创新、人才培养、技术引进、利税指标等相关表彰的企业，未来12个月享受场地服务费免除；

（八）过去12个月得到银行等金融机构投资、融资的企业，未来12个月享受场地服务费免除；

（九）被收购、并购或在资本市场挂牌上市的企业，在孵期间长期免除。

第二十五条 符合以下条件之一的在孵企业可享受综合管理费免除：

（一）国家级高新技术企业，在孵期间长期免除；

（二）拥有有效的发明专利、PCT（国际专利合作条约）专利的企业，在孵期间长期免除；

（三）过去12个月得到银行等金融机构投资、融资的企业，未来12个月享受综合管理费免除；

（四）被收购、并购或在资本市场挂牌上市的企业，在孵期间长期免除。

第六章  在孵企业清退机制

第二十六条 对于在年度考核中专家组建议终止孵化的在孵企业，孵化器在确认考核结论后，授权受托服务机构向该企业下达清退通知。

第二十七条 在日常考勤中不符合《泸州高新区国家级科技企业孵化器管理办法》中办公场地使用规定的在孵企业，受托服务机构有权利要求限期整改，整改不合格可直接下达清退通知书。

第二十八条 严重违反孵化器管理秩序，或者涉及其他纠纷、违规违法问题的在孵企业，受托服务机构有权利直接下达清退通知书。

第二十九条 对于达到孵化时限且不具备毕业条件的在孵企业，孵化器有权利直接下达清退通知书。

第三十条  收到清退通知书的在孵企业应该按照书面日程要求，腾空孵化办公空间，恢复原始办公环境，及时搬离孵化器。

第七章  在孵企业孵化毕业

第三十一条 在孵企业应建立毕业意识，积极推进毕业相关条件的准备，直至基本满足毕业条件，提出毕业申请，具体程序参考《毕业评价管理办法》。

第八章  附则

第三十二条 本办法自发布之日起实施。

第三十三条 本办法由泸州高新区国家级科技企业孵化器负责解释。



